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Uvodni prirucka

Jesté PowerPoint 2016 neznate? Tento privodce vam pomUze naucit se zaklady.

Panel nastroju Rychly
pristup

Méjte oblibené prikazy
porad na ocich.

Viezeni

Seznameni s pasem karet

Proklikejte si karty na pasu karet,
prozkoumejte dostupné nastroje
a podivejte se, co PowerPoint dokaze.

Navrh Prechody Animace Prezentace

Revize

Objevte kontextové prikazy

Kdyz vyberete text, obrazky nebo jiné
objekty v prezentaci, zobrazi se dalsi
karty.

Najdéte, co potiebujete
Mduzete vyhledavat prikazy
PowerPointu, ziskat napovédu
nebo hledat na webu.

PowerPoint

Zobrazeni Formét Q Reknéte mi, co cheete udélat...

Sdileni prace s ostatnimi
Pozvéte dalsi uzivatele

k prohlizeni a Gpravam
prezentaci v cloudu.

Prihlasit s £ Sdilet
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Navigace a usporadani
Kdyz chcete prejit na snimek,
mUzete na néj kliknout. Az ho
budete chtit presunout

v seznamu nahoru nebo dol{,
staci ho pretahnout.

Pfidani poznamek
a komentaiu

Pfi navrhovani svoji prezentace
mUzete sledovat zpétnou

vazbu a pfi prezentaci samotné
mit dilezita fakta vzdy po ruce.

Microsoft

Kliknutim vioZite poznamky.

Otoceni objektt na misté

Urcujte si bez omezeni, kam
umistite textova pole, obrazky
a dalsi vybrané objekty.
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Zobrazeni nebo skryti pasu
karet

Pokud chcete, aby pas karet
z(stal zobrazeny, kliknéte

na ikonu pripinacku, a pokud
ho budete chtit zase skryt,
kliknéte na Sipku.

Spusténi prezentace

Kdyz kliknete sem, spusti se
prezentace od aktualniho
snimku. Taky muzete kliknout
na kartu Prezentace na pasu
karet.

Zmeéna zobrazeni

Prepinejte mezi zobrazenimi
diky tlacitkdm na stavovém
radku nebo si pomoci
posuvniku lupy libovolné
zvétsete zobrazeni snimku.
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Zacnete tvorit

Zacnéte s prazdnou prezentaci a hned se mUzete pustit do prace. Nebo si usetrete
spoustu casu vybérem Sablony, ktera je nejbliz tomu, co potiebujete, a tu si upravte.
Kliknéte na Soubor > Novy a pak vyberte nebo vyhledejte sablonu, kterou chcete.
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/ustante ve spojeni

Potrebujete pracovat na cestach a na riznych zafizenich? Kliknéte na Soubor >
Ucet, prihlaste se a ziskejte tak pFistup k naposledy pouzitym soubortim kdekoliv
a na jakémbkoliv zafizeni diky dokonalé integraci mezi Office, OneDrivem,
OneDrivem pro firmy a SharePointem.
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£ Kdy? si dokumenty uloZite do cloudu, >

dostanete se k nim odkudkoliv.
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e Frihlaste se Gétern Microsoft, abyste mohli vkladat )

abrazky a videa ze swjch oblibenyich webil.
Office Store

O prihiaste se Gétern Microsoft, abyste mohli N
pousivat aplikace z Office Storu.
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Vyhledavani naposledy
pouzitych souboru

At uz pracujete se soubory ulozenymi na mistnim pevném disku pocitace, nebo
vyuzivate rdzné cloudové sluzby, kliknutim na Soubor > Otevfit se dostanete

na svoje naposledy oteviené prezentace a vsechny soubory, které jste si pfipnuli
na seznam.
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Sdileni prace s ostatnimi

Pokud chcete pozvat jiné lidi, aby mohli zobrazovat a upravovat vase prezentace
v cloudu, kliknéte v pravém hornim rohu okna aplikace na tlacitko Sdilet.

V podokné sdileni, které se otevie, mizete ziskat odkaz ke sdileni nebo posilat
pozvanky lidem, které vyberete.

Sdilet s
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| Marie Markovd | E

Marie, podivejte se prosim na tyto nejnovéjsi zmény.
Budu od vis potfebovat vas ndzor do konce tydne.

= a Sdilet
BoZena Radova

Vlastnik

&y

Poslat jako piilohu
Ziskat odkaz ke sdileni
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Nechte se inspirovat pri praci

Jste v ¢asové tisni nebo vam chybi inspirace? PowerPoint vdm mUze na zakladé
pfidaného obsahu vytvofit skvélé snimky. VloZte obrézek na aktualni snimek
a potom v podokné tloh Navrhy designu kliknéte na preferované rozlozeni.
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Wall street

Struény Gvod do historie Wall Streetu

Presné formatovani obrazcu

Vybrany obrazek, obrazec nebo objekt mlizete presné naformatovat diky
komplexnim nastrojum, které jsou dostupné v podokné uloh Format obrazce.
Pokud ho chcete zobrazit, kliknéte na kartu Domu a pak kliknéte na malou Sipku
v pravém dolnim rohu skupiny Kresleni na pasu karet.
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Morfing obrazku a objektu

Novinkou v PowerPointu 2016 je Morfing, novy, filmovy efekt, ktery vytvafi plynulé,
animované prechody sledovanim a posouvanim obrazkd a dalsich objektd napfri¢
snimky v prezentaci.

Domi VloZeni MNavrh Prechaody Animace Prezentace Revize
Dy LY

iédn}'f Maorfing Stiih Prolnuti Viytlageni Pralnuti ze...

Vytvorte novy snimek a pak pridejte
veskery text a vsechny obrazky nebo
objekty, které chcete. Tento prvni snimek
oznacuje umisténi objektd na zacatku
prechodu.

Pak kliknéte pravym tlacitkem mysi
na miniaturu snimku a kliknéte
na Duplikovat snimek.

Na zkopirovaném snimku presurite
podle potreby text a obrazky nebo
objekty (nebo zménte jejich velikost).
Napriklad mlzete polozku zvyraznit tim,
Ze ji zvétsite, nebo mlzete rdzné véci
zarovnat a pridat k nim popis. Na tomto
druhém snimku je vidét umisténi objektl
na konci prfechodu.

Pruni kontakt: Difvéj3f priizkumy siu

Pokud chcete efekt pouzit, vyberte obé miniatury snimkd, kliknéte na pasu karet
na kartu Pfechody a potom kliknéte na Morfing. PowerPoint sleduje objekty
na obou snimcich a pfi zobrazeni efektu potom animuje jejich velikost a pozici.

Kdyz budete chtit zobrazit nahled efektu, kliknéte na na karté Pfrechody na pasu
karet na Nahled. Pokud si budete chtit tento efekt prizpUsobit, kliknéte na karté
Pfechody na MozZnosti efektu.
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Najdete, co potrebujete

Zadanim kli¢ového slova nebo slovniho spojeni do vyhledavaciho pole Reknéte
mi, co chcete udélat na pasu karet mizete rychle najit powerpointové funkce

a prikazy, které hledate, prohledavat obsah napovédy nebo ziskat dalsi informace
online.
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Stazeni dalsich Uvodnich
prirucek

PowerPoint 2016 je jenom jednou z nové navrzenych aplikaci v Office 2016.
Bezplatné Gvodni prirucky k ostatnim novym verzim vasich oblibenych aplikaci
si muzete stahnout z http://aka.ms/office-2016-guides. .
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Vyhledani relevantnich
informaci

Diky inteligentnimu vyhledavani dokaze PowerPoint vyhledavat na internetu
relevantni informace pro definovani slov, frazi a konceptu. Z vysledkd vyhledavani,
které se zobrazuji v podokné uloh, mizete ziskat uzitecny kontext pro napady,
které sdilite v prezentacich.
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Daléi

Dalsi kroky v PowerPointu

Co je nového v Office 2016
Prozkoumejte nové a vylepsené funkce v PowerPointu 2016 a dalSich aplikacich
v Office 2016. Dalsi informace najdete na http://aka.ms/office-2016-whatsnew.

Ziskejte bezplatna skoleni, vyukové programy a videa pro Office 2016

Jste pripraveni ponofit se hloubéji do funkci a moznosti, které PowerPoint 2016
nabizi? Navstivte http://aka.ms/office-2016-training, kde m{zete prozkoumat
moznosti nasich bezplatnych skoleni.

Poslete nam svij nazor

Libi se vam PowerPoint 2016? Mate napad na zlepseni, o kterém byste nam chtéli
fict? V nabidce Soubor kliknéte na Vas nazor a pak podle pokynt poslete svoje
navrhy pfimo produktovému tymu PowerPointu. Dékujeme!
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